
Laatimispvm 22.6.2020 Toimintaprosessin nimike ja kuvaus
Toimintaprosessista vastaava 

viranomainen
Toimintaprosessin sidokset muihin 
prosesseihin ja niiden kuvaukset

Tietovarannon nimike ja käyttötarkoitus
Tietovarannon sidokset 

toimintaprosesseihin ja tietojärjestelmiin
Tietoaineiston siirtäminen 

Tietojärjestelmän nimike ja 
käyttötarkoitus

Tietojärjestelmästä vastaava 
viranomainen

Tiedot liittymistä ja tiedonsiirtotavoista 
muihin tietojärjestelmiin

Tietosuoja‐ ja 
tietoturvallisuustoimenpiteet

Ylöjärven kaupunki / Perusopetus

Perusopetuksen oppilasrekisteri 
Perusopetuksen järjestäminen ja 

toteuttaminen
Sivistyslautakunta

Oppilaiden yksilöinti‐ ja yhteystietojen 
sekä koulu‐ ja luokkatietojen siirto 
lukuvuosittain hammashuoltoon ja 

kouluterveydenhuoltoon. Henkilötietoja 
käytetään perusopetuslain mukaisen 

opetuksen järjestämiseen  ja Office365  ja 
Google‐ympäristön käyttöoikeuksien 

hallintaan.

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta

Oppilaiden  yksilöinti ja yhteystietojen 
sekä koulu‐ ja luokkatietojen siirto 
lukuvuosittain hammashuoltoon ja 

kouluterveydenhuoltoon. Koulumatkaetua 
julkisessa liikenteessä käyttävien 

oppilaiden  osoitetietojen siirto Nella‐
tietojärjestelmään.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Oppilashallintojärjestelmä Koulukohtainen 
oppilaiden koulunkäynnin 

opetusjärjestelyiden ja oppimistulosten 
hallinta ja valvonta. 

Sivistyslautakunta
Tiedot saadaan perusopetuksen 

oppilasrekisteristä ja niitä hyödynnetään 
opetuksen järjestämisessä. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta
Huoltaja voi ilmoittaa tietoja sähköisesti 
tai paperisella lomakkeella. Tiedonsiirrot 
valtionhallinnon järjestelmiin sähköisesti.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Perusopetuksen oppilaaksi ottaminen Sivistyslautakunta
Päätös tehdään sivistyslautakunnan 

päätöksen mukaisesti. Tieto  päätöksestä 
tallennetaan oppilasrekisteriin. 

Oppilaat osoitetaan lähikouluihinsa 
oppilasrekisteriin tallennettujen tietojen 

perusteella.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta
Päätös tehdään 

asianhallintajärjestelmässä.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Toissijaisen koulupaikan päätökset Sivistyslautakunta
Päätös tehdään sivistyslautakunnan 

päätöksen mukaisesti. Tieto  päätöksestä 
tallennetaan oppilasrekisteriin. 

Huoltaja täyttää hakemuslomakkeen.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta
Päätös tehdään 

asianhallintajärjestelmässä.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Painotettuun opetukseen hakeutuminen Sivistyslautakunta Tiedot tallennetaan oppilasrekisteriin. 
Haetaan joko sähköisellä tai paperisella 

lomakkeella.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta
Päätös tehdään 

asianhallintajärjestelmässä.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Yhteystietojen muutoksista ilmoittaminen Sivistyslautakunta Tiedot tallennetaan oppilasrekisteriin. 

Huoltajat tallentavat 
oppilashallintojärjestelmään 

puhelinnumero‐ ja sähköpostimuutokset. 
Muita yhteystietoja huoltajat voivat 
ilmoittaa sähköisesti tai paperisella 

lomakkeella.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta
Tiedot siirretään suoraan 

oppilasrekisteriin.

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Koulukuljetushakemukset, koulumatkatuki Sivistyslautakunta
Tieto päätöksestä tallennetaan 

oppilasrekisteriin.
Huoltaja täyttää hakemuslomakkeen.

Sidos koulukuljetusten järjestämiseen ja 
koulumatkatuen maksuprosessiin.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 
Hakemuslomake palautetaan huoltajalle. Sivistyslautakunta

Tiedot tallennetaan päätöksen mukaisesti 
oppilasrekisteriin.

Koululaisten iltapäivätoimintaan 
hakeutuminen

Sivistyslautakunta
Tieto päätöksestä tallennetaan 

oppilasrekisteriin.

Palveluun  hakeudutaan täyttämällä 
hakemuslomake 

oppilashallintojärjestelmässä.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Koululaisten iltapäivätoiminnan 
muutosilmoitus / irtisanoutuminen

Sivistyslautakunta
Tieto päätöksestä tallennetaan 

oppilasrekisteriin.
Ilmoitukset tehdään 

oppilashallintojärjestelmässä.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta

Tietoturvallisuustoimenpiteet kuvattu 
tietosuoja‐asetuksen mukaisessa 
tietosuojaselosteessa, joka löytyy 

kaupungin verkkosivuilta, jonne koottu 
kaikki kaupungin tietosuojaselosteet.

Koululaisten päiväleireille hakeutuminen Sivistyslautakunta
Leirille hakeudutaan verkko‐ tai 

paperilomakkeella tehdyllä hakemuksella

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sidokset kuvattu tietosuoja‐asetuksen  
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivustolta, jonne 

koottu kaupungin kaikki 
tietosuojaselosteet.

Tiedot säilytetään ja hävitetään  
arkistonmuodostussuunnitelman 

mukaisesti. 

Nimikkeet kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa tietosuojaselosteessa, joka 
löytyy kaupungin verkkosivuilta, jonne 

koottu kaikki kaupungin 
tietosuojaselosteet.

Sivistyslautakunta Sidos ruokailun järjestämiseen.


