
Laatimispvm 27.5.2020 
Toimintaprosessin nimike ja 
kuvaus

Toimintaprosessista vastaava 
viranomainen

Toimintaprosessin sidokset 
muihin prosesseihin ja niiden 
kuvaukset

Tietovarannon nimike ja 
käyttötarkoitus

Tietovarannon sidokset 
toimintaprosesseihin ja 
tietojärjestelmiin Tietoaineiston siirtäminen 

Tietojärjestelmän nimike ja 
käyttötarkoitus

Tietojärjestelmästä vastaava 
viranomainen

Tiedot liittymistä ja 
tiedonsiirtotavoista muihin 
tietojärjestelmiin

Tietosuoja‐ ja 
tietoturvallisuustoimenpiteet

Tekniikka‐ ja ympäristöosasto 
/       toimitilat

Hedsam‐tietokannan hallinta Tekninen lautakunta

Esimiehen tai 
urakan/rakennuksen 

vastuuhenkilön pyynnöstä 
avataan käyttäjälle 
kulunvalvontaoikeus. 

Hedsam‐tietokanta

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kaupunginhallitus

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

iLOQ‐avainhallintajärjestelmä Tekninen lautakunta

Esimiehen tai 
urakan/rakennuksen 

vastuuhenkilön pyynnöstä 
avataan käyttäjälle 
kulunvalvontaoikeus. 

iLOQ‐avainhallintajärjestelmä

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kaupunginhallitus

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kameravalvontajärjestelmä Tekninen lautakunta

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kameravalvontajärjestelmä

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kaupunginhallitus

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Tilaajavastuulain mukaiset 
asiakirjat

Kaupunginhallitus

Urakan tai palvelun tarjoaja 
toimittaa tilaajavastuulain 
mukaiset asiakirjat ennen 

toimeksiannon alkamista, tai 
tiedonhallintayksikkö hakee 
tarvittavat tiedot yritys‐ ja 

luottotietopalvelujen 
toimittajalta.

Tilaajavastuutodistukset

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kaupunginhallitus

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kuvattu tietosuoja‐asetuksen 
mukaisessa 

tietosuojaselosteessa 
kaupungin verkkosivuilla.

Kiinteistöjen hallinta Tekninen lautakunta
Sidoksissa kiinteästi 
taloushallintoon.

Kiinteistöjen hallinta
Haahtela Kiinteistötieto ja 
Haahtela RES huoltokirja 
yhteydessä toisiinsa.

Tiedonsiirto tapahtuu 
Haahtela Kiinteistötieto ja 
Haahtela RES huoltokirja 

välillä.

Kaupunginhallitus
Haahtela Kiinteistötieto ja 

Haahtela RES
Rajatut käyttäjätunnukset

Korjaus‐ ja energia‐
avustukset                         

Tekninen lautakunta

Kuntakohtainen 
hiilineutraalisuushanke Hinku 

ja Kets‐
energiatehokkuussopimus.

Rakennusten 
energiatehokkuus/ 
hiilineutraalius

Haahtela Kiinteistötiedon 
kulutusseuranta ja Motivan 

Kets‐
energiatehokkuusjärjestelmät.

Vuosittainen Kets‐
energiaraportointi Motivalle.

Energia‐avustusten 
kohdekohtainen hakuprosessi.

Kaupunginhallitus

Rakennuttamisen järjestäminen 
                    

Tekninen lautakunta
27.9.2012 tehdyn 
rakennuttamisen 

prosessikuvauksen mukaisesti.

Rakennuttamisen 
prosessikuvaus

TEKLTK 27.9.2012 §180

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti. Y:\ 
asemalla Kiinteistöarkiston 

kansiossa.

TEKLTK 27.9.2012 §180 Kaupunginhallitus
Rajatut käyttöoikeudet/ 

käyttäjätunnukset

Rakentamisen järjestäminen  Tekninen lautakunta
27.9.2012 tehdyn 
rakennuttamisen 

prosessikuvauksen mukaisesti.

Rakennuttamisen 
prosessikuvaus

TEKLTK 27.9.2012 §180

Säilytys toteutetaan 
kaupungin arkistonmuodos‐
suunnitelman / tiedonohjaus‐
suunnitelman mukaisesti. Y:\ 
asemalla Kiinteistöarkiston 

kansiossa.

TEKLTK 27.9.2012 §180 Kaupunginhallitus

Kiinteistöjen hoidon ja 
kunnossapidon sekä niiden 
suunnittelun järjestäminen

Tekninen lautakunta

Kiinteistökohtainen mitoitus 
tehty ulkopuolisen konsultin 
toimesta. Päivitetään tarpeen 

mukaan.

Kiinteistönhoidon mitoitus 
kiinteistökohtaisesti

Haahtela Kiinteistötieto ja 
Haahtela RES huoltokirja 
yhteydessä toisiinsa.

Tiedonsiirto tapahtuu 
Haahtela Kiinteistötieto ja 
Haahtela RES huoltokirja 

välillä.

Kaupunginhallitus
Rajatut käyttöoikeudet/ 

käyttäjätunnukset

Tilojen vuokrausprosessi Tekninen lautakunta
31.1.2013 tehdyn tilojen 

vuokrauksen 
prosessikuvauksen mukaisesti.

Tilojen vuokrauksen 
prosessikuvaus

Haahtela kiinteistötieto. 
Päivittyy vuosittain.

Haahtela Kiinteistötiedosta 
talouden ohjausjärjestelmiin

Haahtela kiinteistötieto. Kaupunginhallitus

Sisäilmaongelman prosessikuvaus Tekninen lautakunta

10.10.2012 laadittu 
sisäilmaongelman 

prosessikuvaus/Tilakeskus, 
rakennuttamispäällikkö Jukka 
Nurmi/ TEKLTK 25.10.2012 

§201

Sisäilmaongelman 
prosessikuvaus

Teams‐työtilassa 
asiakirjahallinta.

Haahtela RES ja Teams‐
työtilassa asiakirjahallinta.

TEKLTK 25.10.2012 §201 Kaupunginhallitus

Raportit siirretään Haahtela 
RES:iin ja Teams‐työtilaan. 
Muistiot siirretään Teams‐

työtilaan.

Rajatut käyttöoikeudet Teams‐
työtilassa.


